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Oznamenie o vyhlaseni vyberového konania

Obec Unin, zastipena starostom obce, v sulade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

Samostatny odborny referent — personalista/ka a referent/ka Zivotného prostredia

Miesto vykonu prace: Obecny trad Unin, Unin 332, 908 46 Unin

Druh pracovného pomeru: Hlavny pracovny pomer (plny pracovny uvézok)
Predpokladany termin nastupu: 1. december 2026 alebo 1. januar 2027 (pripadne
dohodou)

Mzdové podmienky: V sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme (platova trieda v
zavislosti od dosiahnutého vzdelania a zapocitanej praxe).

Napln prace

Personalistika a mzdy: Kompletné spracovanie personalnej agendy zamestnancov
obce, priprava pracovnych zmliv, vypocet a spracovanie miezd, komunikacia so
socialnou a zdravotnymi poistovitami, daiiovym uradom a Statistickym tiradom.
Zivotné prostredie: Zabezpedovanie Gloh na tGseku ochrany prirody, odpadového
hospodarstva obce, sprava poplatkov za znecCistovanie ovzduSia a vydavanie sthlasov
na vyrub drevin.

Evidencia obyvatel’stva: Vedenie stileho zoznamu voli¢ov, agenda prihlasovania a
odhlasovania obCanov na trvaly/prechodny pobyt, vydavanie potvrdeni o pobyte,
sprava registra fyzickych osob (RFO).

Agenda pestovatel’skej palenice: Komplexné administrativne a legislativne
zabezpecenie chodu obecnej palenice, spracovanie podkladov pre colny Urad v zmysle
zékona o spotrebnej dani z alkoholickych népojov, vyuctovanie platieb

Ostatné Cinnosti: ZabezpeCovanie prenesené¢ho vykonu Statnej spravy na zverenych
usekoch a plnenie tloh podla pokynov starostu.

Kvalifikacné predpoklady a poziadavky

Ukoncené miniméalne Uplné stredné vzdelanie s maturitou (ekonomické, pravne alebo
zameranie na verejnu spravu je vyhodou).

Praktickd znalost mzdovej a persondlnej legislativy (Zakonnik prace, Zakon o
odmenovani vo verejnom zaujme) a skusenost’ s pracou v mzdovom softvéri.

Znalost' prace s PC na pokrocilej Urovni (MS Office, elektronickd schranka
slovensko.sk, informacné systémy samospravy).

Beztihonnost’ a spdsobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu.

Vysokd miera diskrétnosti, empatie, komunikacné zru€nosti a zvladdanie stresovych
situdcii.
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Zoznam pozadovanych dokladov
1. Pisomnd ziadost’ o zaradenie do vyberového konania.
Struktirovany profesijny Zivotopis s kontaktnymi tdajmi (telefon, e-mail).
Kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani.
Cestné vyhlasenie o bezithonnosti.
Pisomny suhlas so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania
(GDPR).

Nk

Dorucenie ziadosti
Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte najneskor do 15. oktébra 2026 (vratane):
e Osobne do podatel'ne obecného tradu (do konca uradnych hodin), alebo
e Postou na adresu: Obecny urad Unin, Unin 332, 908 46 Unin.
Obalku viditel'ne oznacte heslom:
»Vyberové konanie — Personalistika, ZP - NEOTVARAT!“
Na vyberové konanie (osobny pohovor) budii pozvani len ti uchddzadi, ktori spliajii stanovené
podmienky a predlozia vsetky pozadované doklady v urcenom termine. Termin a miesto
pohovoru budu uchadzacom oznamené pisomne alebo telefonicky.

V Unine, dna 8.9.2026

Mgr. Peter Regasek, MBA
starosta obce



