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Oznámenie o vyhlásení výberového konania 

 
Obec Unín, zastúpená starostom obce, v súlade s ustanovením § 5 zákona č. 552/2003 Z. z. o 

výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov, vyhlasuje 

výberové konanie na obsadenie pracovnej pozície:  

 

Samostatný odborný referent – personalista/ka a referent/ka životného prostredia 

• Miesto výkonu práce: Obecný úrad Unín, Unín 332, 908 46 Unín 

• Druh pracovného pomeru: Hlavný pracovný pomer (plný pracovný úväzok) 

• Predpokladaný termín nástupu: 1. december 2026 alebo 1. január 2027 (prípadne 

dohodou) 

• Mzdové podmienky: V súlade so zákonom č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní 

niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme (platová trieda v 

závislosti od dosiahnutého vzdelania a započítanej praxe). 

 
Náplň práce 

• Personalistika a mzdy: Kompletné spracovanie personálnej agendy zamestnancov 

obce, príprava pracovných zmlúv, výpočet a spracovanie miezd, komunikácia so 

sociálnou a zdravotnými poisťovňami, daňovým úradom a štatistickým úradom. 

• Životné prostredie: Zabezpečovanie úloh na úseku ochrany prírody, odpadového 

hospodárstva obce, správa poplatkov za znečisťovanie ovzdušia a vydávanie súhlasov 

na výrub drevín. 

• Evidencia obyvateľstva: Vedenie stáleho zoznamu voličov, agenda prihlasovania a 

odhlasovania občanov na trvalý/prechodný pobyt, vydávanie potvrdení o pobyte, 

správa registra fyzických osôb (RFO). 

• Agenda pestovateľskej pálenice: Komplexné administratívne a legislatívne 

zabezpečenie chodu obecnej pálenice, spracovanie podkladov pre colný úrad v zmysle 

zákona o spotrebnej dani z alkoholických nápojov, vyúčtovanie platieb 

• Ostatné činnosti: Zabezpečovanie preneseného výkonu štátnej správy na zverených 

úsekoch a plnenie úloh podľa pokynov starostu. 

 
Kvalifikačné predpoklady a požiadavky 

• Ukončené minimálne úplné stredné vzdelanie s maturitou (ekonomické, právne alebo 

zameranie na verejnú správu je výhodou). 

• Praktická znalosť mzdovej a personálnej legislatívy (Zákonník práce, Zákon o 

odmeňovaní vo verejnom záujme) a skúsenosť s prácou v mzdovom softvéri. 

• Znalosť práce s PC na pokročilej úrovni (MS Office, elektronická schránka 

slovensko.sk, informačné systémy samosprávy). 

• Bezúhonnosť a spôsobilosť na právne úkony v plnom rozsahu. 

• Vysoká miera diskrétnosti, empatie, komunikačné zručnosti a zvládanie stresových 

situácií. 
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 Zoznam požadovaných dokladov 

1. Písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania. 

2. Štruktúrovaný profesijný životopis s kontaktnými údajmi (telefón, e-mail). 

3. Kópia dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní. 

4. Čestné vyhlásenie o bezúhonnosti. 

5. Písomný súhlas so spracovaním osobných údajov pre potreby výberového konania 

(GDPR). 

 
Doručenie žiadostí 

Žiadosť spolu s požadovanými dokladmi doručte najneskôr do 15. októbra 2026 (vrátane): 

• Osobne do podateľne obecného úradu (do konca úradných hodín), alebo 

• Poštou na adresu: Obecný úrad Unín, Unín 332, 908 46 Unín. 

Obálku viditeľne označte heslom: 

„Výberové konanie – Personalistika, ŽP – NEOTVÁRAŤ!“ 

Na výberové konanie (osobný pohovor) budú pozvaní len tí uchádzači, ktorí spĺňajú stanovené 

podmienky a predložia všetky požadované doklady v určenom termíne. Termín a miesto 

pohovoru budú uchádzačom oznámené písomne alebo telefonicky. 

 

V Uníne, dňa 8.9.2026 

 

 

Mgr. Peter Regásek, MBA 

            starosta obce 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

  


