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CL1
Uvodné ustanovenia

Vnutorny predpis upravuje vykon finanénej kontroly v obci, zodpovednost’ Statutidrneho
organu obce, veducich zamestnancov a zamestnancov obee , zékladné pravidla, ciele a spdsob
vykondvania finan¢nej kontroly podla zdkona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vndtornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorfich predpisov

(dalej len ,,zdkon o finanénej kontrole®).
PRVA CAST

L2
Finanénd kontrola

1. Finanéna kontrola je si¢ast'ou vnatorného kontrolného systému.

2. Finantna kontrola je suhrn ¢&innosti zabezpedujucich overovanie hospodérnosti,
efektivnosti, téinnosti a Gdelnosti finanénej operacie alebo jej Casti pred jej uskutodnenim, v
jej priebehu a aZ do jej koneéného vysporiadania, ziétovania, dosiahnutia a udrzania vysledku
a ciela finanénej operacie alebo jej asti.

3. Finanénou kontrolou sa zabezpeduje napifianie cielov uvedenych v §6 ods. 3 zakona
o finanénej kontrole. '

4. Obec vykondva finanénl kontrolu podfa §7 a §8 zdkona o finan¢nej kontrole a ma
opravnenie vykonévat’ finanéni kontrolu podfa §9 zakona o finan¢nej kontrole.

(L3
Zodpovednost’ Statutarneho organu obce

1. Statutdrny orgin obce je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie a udrfiavanie
funkéného vnitorného kontrolnéhe systému. Vnitorny kontrolny systém zabezpeduje
hospodérne, efektivne, Géinné a uéelné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny




kontrolny systém musi byt v sGlade s poZiadavkami uvedenymi v §4 ods. 1 a §5 zakona
o finanénej kontrole.

2. Statutdrny orgén obce vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnltomy kontrolny systém v sulade s
poziadavkami ustanovenymi v §4 ods. 1 a §5 zdkona o finanénej kontrole a & poskytuje
primerané uistenie, Ze s vergjnymi financiami sa naklada hospodéarne, efektivne, UCinne a
udelne.

3. Statutdmy organ obce je povinny uviest vyhlésenie statutdrneho organu v poznamkach
udtovnej zavierky zostavenej podla zdkona & 431/2002 Z. z. o udtovnictve. Vyhlasenie
Statutdrneho orginu obce predstavuje samostatny list v poznamkach Gétovne] zavierky.

4. Statutdrny organ obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovdvanie arozvijanie finan¢ného riadenia, ktoré predstavuje sthrn
postupov obee za udelom hospodarneho, efektivneho, udinného a Glelného nakladania s
verejnymi financiami,

b) vykonavanie finanénej kontroly na vietkych stupfioch riadenia,

c) zabezpedenie overovania a overovanie finanénych operécii alebo ich Casti finanénou
kontrolou,

d) uréenie veducich zamestnancov zodpovednych za vykonévanie finanénej kontroly,

e) urdenie zamestnancov zodpovednych vrozsahu svojej pdsobnosti za vykonévanie
finanénej kontroly,

) zabezpedenie overovania vybranych finandnych operacii finanénou kontrolou podla §9
zékona o finanénej kontrole, ak je potrebné tito kontrolu vykonat’;

g) poverenie veddcich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za vykonanie finanénej
kontroly podl'a §9 zédkona o finanénej kontrole,

h) vylGenie zésahov smerujicich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajacich finanént
kontrolu,

i)} prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
vodi nim podfa osobitného predpisu (napr. Zékonnik prace).

5. Statutdmy organ obce, pokial sa vyjadruje k finan¢nej operacii alebo jej Gasti tym, 7e
ju schvaluje alebo inak o finanénej operacii alebo jej Casti rozhoduje, vidy vykondva
finan&ni kontrolu. Statutarny orgin obce ma povinnost vykondvat’ finanént kontrolu kazde;
finanénej operacie alebo jej &asti, pokial svoju povinnost neprenesie na niz¥iu uroveil
riadenia, t. j. na ur¢eného veduceho zamestnanca.

6. Statutdrny orgin obce mda opravnenie urdit iného veddceho zamestnanca, ktory
odsthlasi finandnt operdciu a prevezme koneénl zodpovednost' za spravnost financnej

operacie alebo jej Casti namiesto neho.

7. Statutérny orgin obce urduje zodpovednost vedicich zamestnancov a zamestnancov
pri vykone finanénej kontroly v prilohe €.1 tejto smernice.

Cl.4
Zodpovednost’ veddcich zamestnancov a zamestnancov obee

1. Veddci zamestnanci obce na jednotlivych stupfioch riadenia zodpovedaji za



a) vytvorenie postupov finanéného riadenia a finandnej kontroly tak, aby bola dodrZand
zésada hospodarnosti, efektivnosti, Gdelovosti a innosti pri hospodéreni s verejnymi
financiami a s majetkom vo vlastnictve obce,

b) pripravu a realizciu finanénych operdcii alebo ich &asti tak, aby bola zabezpetend
zakonn4 realizacia finanénej operacie alebo jej Easti,

¢) zabezpeCenie overovania a overovanie finanénych operdcii alebo ich dasti finandnou
kontrolou podla §7 zdkona o finanénej kontrole, ak su urleni na vykonanie finanénej
kontroly &tatutérnym organom obce,

d) zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich Sasti finan&nou
kontrolou podla §8 zdkona o finanénej kontrole, ak s urdeni na vykonanie finanénej
kontroly $tatutarnym orgdnom obce,

€) zabezpelenie overovania a overovanie finanénych operdcii alebo ich &asti finandnou
kontrolou podla §9 zdkona o finanénej kontrole, ak s povereni na vykonanie finanéne;
kontroly §tatutdrnym orgdnom obce,

f) dodrziavanie a prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych predpisov a rozhodnuti obee
ako aj vnutornych riadiacich aktov tvoriacich systém finanéného riadenia a finan&nej
kontroly.

2. Pri vykone finan¢nej kontroly musi byt reSpektovand hierarchia podriadenosti, a
zaroveii riadiacej zodpovednosti. Pokial’ si vedici zamestnanci zapojeni do schvalovacicho
procesu, zarovell vykondvaju finan¢éna kontrolu vzhtadom na skuto¢nost, ze st zodpovedni
za sulad finanénej operdcie s relevantnymi skutodnostami podla § 6 ods. 4 zdkona o finanénej
kontrole.

3. Veduci zamestnanci si povinni pisomnou formou navthntt daldieho vediceho
zamestnanca azamestnanca na vykon finandnej kontroly podas ich nepritomnosti na
pracovisku. Poverenie na vykon finanénej kontroly podas zastupovania zamestnanca
nepritomn¢ho na pracovisku bude tymto zamestnancom vystavené a schvalené $tatutdrnym
organom obce,

4. Zamestnanci obce v rozsahu svojej posobnosti zodpovedaji za

a) pripravu a realizéciu finanénych operécii alebo ich &asti tak, aby bola dodrzana zdsada
hospodarnosti, efektivnosti, uéinnosti a uéetnosti pri hospodéreni s verejnymi financiami,

b) overovanie vzdy vietkych finanénych operécii alebo ich &ast{ finantnou kontrolou podfa
§7 zakona o finan¢nej kontrole, ak st urdenf na vykonanie finanénej kontroly &tatutdrnym
organom obce,

¢) overovanie finanénych opercif alebo ich &asti finanénou kontrolou podla §8 zékona
o finan¢nej kontrole, ak st urdeni na vykonanie finannej kontroly tatutdrnym organom
obce,

d) overovanie finanénych operacii alebo ich &asti finanénou kontrolou podla §9 zékona
o finanénej kontrole, ak st povereni na vykonanie finandnej kontroly $tatutdrnym organom
obce,

e) dodrZiavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly.

5. Pri vykone finanénej kontroly zamestnanci musia re§pektovat’ hierarchiu podriadenosti
v zmysle organizaéného poriadku a organizaénej $truktiry obce.



6. Zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu sidasne vykondvajil finanéni
kontrolu vzhladom na skutodnost, ¥e si zodpovedni za silad finandnej operdcie s
relevantnymi skutoénostami podl'a § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole.

7. Finanéni kontrolu majii povinnost’ vykondvat’ vietci zamestnanci, ktorf st z hfadiska
svojej zodpovednosti zodpovedni za realizdciu a stlad finanénej operécie alebo jej Casti s § 6
ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole.

8. Zamestnanci vykonavajuci finanénu kontrolu s povinn{ vykonat' ju sprivne a vlas
v stilade so zdkonom o finandnej kontrole a v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tito skutoénost ozndmit' vedicemu zamestnancovi,
ktorého sa finandni operédcia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpeCenia
népravy. Ak m4 obec zdujem na realizacii finanénej operdcie alebo jej Casti, po odstraneni
zisteného nesuladu sa vykond nové finan¢na kontrola.

9. Ak je potrebné opravit potvrdenie o vykonani finanénej kontroly, zamestnanec musi
tato opravu vykonat bez zbyto&ného odkladu a tak, aby bolo moZné ur¢it zamestnanca, ktory
vykonal prislusni opravu, defi jej vykonania a obsah opravovaného potvrdenia pred opravou
aj po oprave. Oprava nesmie viest k neuplnosti, nepreukazatePnosti, nespravnosti,
nezrozumitelnosti alebo neprehl'adnosti vykonania finanénej kontroly.

DRUHA CAST

CLs
Postup pri vykone finanénej kontroly podPa §7 zdkona o finantnej kontrole

1. Finanénou kontrolou podla §7 zakona o finanénej kontrole sa na prisiudnych stupiioch
riadenia overuje vzdy sulad kaZdej finandnej operdcie alebo jej Casti s relevantnymi
skutotnostami podl'a §6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole.

2. Finandmi kontrolu podla §7 zikona o finanénej kontrole vykonavaja:
a) $tatutirny orgdn obce alebo nim pisomne uréeny veduci zamestnanec a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl'a rozhodnutia Statutdrneho organu obce
v sulade s €l. 4 tejto smernice.

3. Finanénd kontrola podla §7 zdkona o finanénej kontrole sa realizuje viacerymi
kontrolnymi tkonmi a postupmi. Vedtci zamestnanci s povinni zabezpedit, aby overovanie
finandnou kontrolou podla §7 zdkona o finandnej kontrole pri zloZitych finanénych
operdciach zahfialo cely subor postupov a &innosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese
realizdcie finandnych operacii a ktoré sa tykaji najméd overenia ich finanéného krytia v
rozpoéte, dodrzania podmienok pre verejné obstarivanie, vyberu dodivatela, zadania
objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodévatela, vedenia
Gtovnictva a postupov Gétovania, vedenia GStovnej a majetkovej evidencie, vykondvanie
spravy majetku a d’al¥ich prdvnych ukonov a tkonov majetkovej povahy. Pre tieto zloZité
finanéné opericie je charakteristické, 7e finangna kontrola podFa §7 zékona o financnej
kontrole sa u nich z Sasového hladiska realizuje v dvoch fazach.

4. Finanéna kontrola podl'a §7 zakona o finan¢nej kontrole sa vykonédva v dvoch fazach:



) fdza - pripravni — pred vstupom do zdviizku/pohPadavky,
b} fiza - realizana — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

5. Vpripravnej fize sa finan¢nd kontrola podla §7 zdkona o finandnej kontrole
zameriava na oblast pldnovania, rozpodétovania, verejného obstardvania, uzatvirania
zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operdcie ako napr. vykonanie verejného obstarivania,
vystavenie objedndvky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovni cestu -
vystavenie cestovneho prikazu a stanovenie podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

6. Zamestnanei, ktori vykondvaju finanént kontrolu podla §7 zdkona o finanénej
kontrole sa v pripravnej fize pri overovani finanénej operédcie alebo jej ¢asti zameriavajii
najmi na :

a) finanéné krytie v rozpodte,

b) dodrziavanie principov verejného obstardvania,

¢) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvirani zmluvnych vztahov,

d) dodrZjavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrZiavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

7. Vrealizatnej fdze sa finandnd kontrola podla §7 zdkona o finantnej kontrole
uskutodtiuje pred samotnym uskutodnenim finandnej operdcie alebo jej Gasti alebo v procese
jej realizacie a je zamerani na oblast zmluvného plnenia na zadklade objedndvok a
uzatvorenych zmltv, na vykon rozhodnuti, pravnych Ukonov a inych tikonov majetkove;
povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.

8. Zamestnanci, ktori vykondvaju finanént kontrolu podla §7 zdkona o finanénej
kontrole sa v realizadnej féze pri overovani finanénej operdcie alebo jej dasti zameriavaju
najména :

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztabov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrZiavania zdkonnych podmienok vedenia udtovnictva — spravne a tplné vyhotovenie
platobn¢ho prikazu, zdokumentovanie G&tovného pripadu (finanénej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi uétovnymi dokladmi,

¢} dodrZiavania zdkonnych podmienok vedenia rozpoétovnictva — sprdvne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podFa osobitnych predpisov upravujicich vykondvanie
inych odbornych ¢innost{ podla charakteru finandnej operécie alebo jej Gasti.

9. Zamestnanct vykondvajlci finanénu kontrolu podla §7 zakona o finandnej kontrole
overia stilad finan¢nej operdcie alebo jej Sasti s relevantnymi skutonostami podPa §6 ods. 4
zékona o finantnej kontrole; podlfa vysledku overenia potvrdia na doklade stvisiacom s
finanénou operédciou alebo jej dastou vykonanie finanénej kontroly podla §7 zékona o
finan¢nej kontrole ato uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania
finan¢nej kontroly podla §7 zékona o finanénej kontrole a vyjadrenia stihlasu alebo nesthlasu
s finanénou operaciou alebo jej Sastou.

10. Kazdy zamestnanec potvrdzujlici vykonanie finanénej kontroly podPa §7 zikona o
finan¢nej kontrole musi sdm za scba uviest' jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesiihlasné)
podla § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole.



11.Za suhlasné alebo nesthlasné vyjadrenie sa povaZuje aj doterajdi systém vyrokov
(moZno/nemozno vykonat, moZno/nemozno pokradovat, poskytnuté plnenie treba/nic je
potrebné vymaéhat).

12. Zamestnanec vyjadrenim sthlasu alebo nesthlasu s finannou operaciou alebo jej
astou vykondva finandnti kontrolu a zodpoved4 za realizdciu finanénej opericie alebo jej
&asti. Vyjadrit' sthlas s finanénou operdciou alebo jej Eastou je moZné len na zéklade uistenia
sa 0 jej sulade s § 6 ods. 4 zékona finanénej kontrole.

13. Kazdy zamestnancc potvrdzujiici vykonanie finanénej kontroly podla §7 zdkona o
finan&nej kontrole musi spolu s uvedenim suhlasného alebo nestihlasného vyjadrenia uviest
détum, kedy redlne finan¢n kontrolu podl'a §7 zédkona o finanénej kontrole vykonal.

14. Vykonanie finanénej kontroly podfa §7 zékona o finanénej kontrole potvrdzuju
zamestnanci na dokladoch suvisiacich s finanénou operdciou, na krycom liste k fakture,
platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste. Kryci list k fakttre a platobny poukaz ako
doklady potvrdzujlice vykonanie finanénej kontroly podla §7 zékona o finanénej kontrole
musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému uétovnému dokladu.

15. Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasiiujici ¢o bolo predmetom
overenia, ktoré potvrdili zamestnanec vrozsahu svojej posobnosti aurceny vedici
zamestnanec. Kontrolny list ako doklad o vykonani finantnej kontroly je registratirnym
zdznamom aje povinnostou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie,
zacvidovat tento zaznam do registratury v stlade s registratirnym poriadkom.

16. Finanéné kontrola podla §7 zdkona o finandnej kontrole sa vo vetkych pripadoch a
na vietkych druhoch dokladoch vykond v oblasti/oblastiach vyplyvajicich z povahy
finandnej opericie alebo jej &asti, zamestnancom a vedicim zamestnancom, ktori su
zodpovedni za finan¢n{i operaciu alebo za jej pristuind &ast.

17. Finan&na kontrola podla §7 zdkona o finanénej kontrole sa v podmienkach obce
nevykonéva pri odstrafiovani dosledkov prevadzkovych havérii a inych havarijnych stavov
bezprostredne po ich vzniku, ak odstrénenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme
ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchddzania $koddm na majetku. Za Cinnosti, ktoré
v podmienkach obce spadaji pod uvedent vynimku sa povaZuje najméi zabezpeCenie prac,
sluzieb a tovarov bezprostredne po vzniku havérie, ktoré je potrebné zabezpeCit
bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie odklad.

CL7
Elektronicky vykon finanénej kontroly

1. V pripade vybranych finanénych operacii, ktoré sa v podmienkach obce vykondvaji
elektronicky prostrednictvom jednotlivych modulov vramei informaéného systému, sa
finanéné kontrola mdze vykonat elektronicky ato za podmienok stanovenych touto
smernicou.

2. Elektronicky vykon finandnej kontroly sa uskutodtiuje za podmienky pouZitia
kvalifikovaného etektronického podpisu alebo obdobného preukdzatelného podpisového
zéznamu v clektronickej podobe, ktory nahradza viastnoruény podpis a ktory umoZiiuje
jednoznadni preukézatel'nu identifikaciu osoby, ktord podpisovy zdznam vyhotovila.



3. Z poufitych elektronickych prostriedkov je jednoznatne a nespochybnitelne
preukdzané, kto a kedy vykonal finanénd kontrolu elektronicky.

4, Zamestnanci nesmu zdielat’ sinymi osobami svoje prihlasovacie tdaje anesmn
potvrdzovat’ vykonanie finan¢nej kontroly z konta iného zamestnanca.

5. Za spravne vykonanie elektronickej finanénej kontroly a potvrdenie jej vykonania su
veduci zamestnanci a zamestnanci zodpovedni rovnako, ako pri befnom vykone a
potvrdzovani vykonania finanénej kontroly.

CL 8
Bezpetnostné zabezpedenie elektronického vykonu finanénej kontroly

1. Obec, ktord realizuje elektronicky vykon finandnej kontroly musi mat zabezpedené
také vnutorné procesy a bezpetnostné opatrenia, ktoré zabezpedia preukaznost a jednoznaéné
a nespochybnitelné urdenie osoby, ktord finanéni kontrolu elektronicky vykonala a ktoré
zamedzia zneuZitiu prihlasovacich udajov zodpovedného zamestnanca.

2, Informacny systém musi byt nastaveny tak, aby bolo moZné dohladat vyjadrenia
jednotlivych zamestnancov (elekirenickd stopa musia byt’ zachovana).

3. Z dévodu bezpecnosti zamestnanci nesmd  poskytovat’ svoje prihlasovacie Gidaje na
pracovné konto v informaénom systéme inym osobam.

4. Kazdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanénti opericiu a nésledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie finanénej kontroly, je povinny na prihlsenie do svojho
pracovného konta pouZit’ svoje prihlasovacie udaje.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat vykonanie finandnej kontroly z konta iného
zamestnanca.

6. V pripade véznych technickych problémov v informatnom systéme sa finanénd
kontrola vykond beZnym spésobom.

CL9Y
Postup pri vykondvani elektronickej financnej kontroly podPa §7 zdkona o finanénej
kontrole

1. Elektronicky vykon finan¢nej kontroly sa realizuje za podmienok podl'a § 7 ods. 1 aZ 3
zdkona o finan¢nej kontrole. Potvrdenie vykonania finanénej kontroly elektronicky musi
spitiat nale¥itosti ustanovené v § 7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole.

2. Elektronicky vykon finanénej kontroly podla §7 zdkona o financnej kontrole sa
realizuje na vybranych elektronickych dokladoch v jednotlivych moduloch informaéného
systému,



3. Kazdy zodpovedny zamestnanec mi na zéklade svojho prihlasovacicho mena a
jedinedného hesla pristup na svoje pracovné konto v jednotlivych moduloch vrdmci
informaéného systému.

4, Kazdy zamestnanec, ktory realizuje aoveruje elektronicky finanéni operdciu a
nasledne aj elektronicky potvrdzuje vykonanie finanénej kontroly, sa povinne prihlasuje len
do svojho pracovného konta.

5. Ka¥dy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finandnej kontroly elektronicky, —musi
uviest sém za seba jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesthlasné) ato elektronicky
,odklikdivanim®  sthlasu, resp. nesuhlasu s finan¢nou operéciou alebo jej ¢astou. Meno
a priezvisko, datum vykonania finanénej kontroly sa vygeneruje automaticky v informaénom
systéme.

6. Finanéna kontrola podla §7 zdkona o finandnej kontrole je skoncend aZ ked’ vietci
zodpovedni zamestnanci overia stlad finanénej opericie alebo jej Casti s relevantnymi
skutognostami podla §6 ods. 4 zikona o finandnej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom
jej vykonanie.

7.V histérii informadného systému je moZné dohladat’ potvrdenia vykonu finan¢ne;
kontroly podl'a §7 zdkona o finandnej kontrole ako aj vyjadrenia jednotlivych zamestnancov
spolu s odévodnenim ich pripadného nestihlasného vyjadrenia.

CL10
Obeh vybranyech elektronickych dokladov a elektronicky vykon finan&nej kontroly
podl’a §7 zdkona o finan¢nej kontrole

1.  FElektronicky vykon finan¢nej kontroly podla §7 zdkona o financnej kontrole sa
realizuje na vybranych elektronickych dokladoch v jednotlivyech moduloch informaéného
systému:
elektronickych dokladoch:

a) Objednavka — modul ,,OBJEDNAVKY*

b) Obehovy list k zmluve — modul ,,ZMLUVY*

¢) Obehovy list k dodatku k zmluve - modul ,,ZMLUVY*™

d) Kryef list doslych faktur, platobny poukaz - modul LJFAKTURY*
¢) Ziadanka na drobny nakup — modul L,OBJEDNAVKY*

f) Ziadanka na preddavok — modul ,,POKLADNICA*.

2. V module ,OBJEDNAVKY* zodpovedny zamestnanec za vystavenic objednavky vytvori
objednavkuy, v ktorej uvedie nasledovné tdaje:

a) identifikany udaj objednavky, ak obec vedie ¢iselnik objednavok,

b) datum vyhotovenia objednavky,

¢) popis objednaného plnenia,

d) celkovii hodnotu objednaného plnenia alebo maximalnu odhadovant hodnotu
objednaného plnenia, ako aj 0daj o tom, & je suma na objednivke vritane dane z
pridanej hodnoty, alebo bez dane z pridanej hodnoty,

e) identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

f) identifikatné idaje dodévatel'a objednaného plnenia:



- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
g) identifika¢né éislo, ak ho mé dodavatel’ objednaného plnenia pridelené,
h) identifikatné tdaje odberatel'a objednaného pinenia, vratane udajov o fyzickej osobe,
ktoré objednavku podpisala — meno, priezvisko a funkcia fyzickej osoby,

Niésledne pripoji k objednavke v8etky potrebné doklady, potrebné pre spravne atplné
vykonanie finanénej kontroly.

Zodpovedny zamestnanec vykond finanénii kontrolu v zmysle &l. 7 a8 tejto smernice, Po
vykonani finanénej kontroly, potvrdi jej oznadenim politka ,sdhlasim®, Tymto tkonom je
objednavka v ramci modulu posunutd k vedicemu zamestnancovi obee/Statutdrnemu orgénu
obce.

V pripade, Ze vo finanénej operécii nie je moZné pokradovat alebo ju nie je moZné vykonat,
zodpovedny zamestnanec uvedie struéné dévody a finanén( opericiu zamietne oznadenim
policka ,,nesthlasim®,

Po vykonan{ finanénej kontroly zodpovednym zamestnancom objedndvku overi finanénou
kontrolou vedici zamestnanec obcee/ $tatutdrny orgdn obce, ktory objednivku schvali, Ak
veduci zamestnanec nemd kompetenciu na jej schvélenie postipi ju $tatutirnemu organu
obce, ktory ju schvali.

Po schvaleni je objedndvka postipend na zverejnenie na webovom sidle obee. Na objednavku
dopiSe datum jej zverejnenia a oznadenim politka ,sthlasim® presunie objednavku do
vybavenych dokladov a schvalovaci proces je ukonéeny.

3. Pred podpisanim zmluvy alebo dodatku k zmluve zodpovedny zamestnanec vyhotovuje v
module ,,ZMLUVY* obehovy list k zmluve/ obehovy list k dodatku k zmluve (d’alej len
,»,obehovy list*}, v ktorom uvedie nasledovné idaje:
a) identifika¢ny 0daj zmluvy, ak obec vedie &iselnik zmigy,
b) predmet zmluvy,
¢) celkovi hodnotu zmluvného plnenia alebo maximéilnu odhadovand hodnotu
zmluvného plnenia, ako aj Gidaj o tom, & ide o zmluvnl cenu vratane dane z pridanej
hodnoty, alebo bez dane z pridanej hodnoty,
d) identifikaéné tdaje dodavatel’a zmluvného plnenia:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,
¢) identifikatné &islo, ak ho mé doddvatel’ objednaného plnenia pridelené.

Nasledne pripoji k obehovému listu naskenovanti zmluvu a vietky potrebné doklady,
potrebné pre spravne a Gplné vykonanie finan¢nej kontroly.

Zodpovedny zamestnanec vykond finanéni kontrolu v zmysle &l. 7 a8 tejto smernice. Po
vykonani finan¢nej kontroly, potvrdi jej vykonanie oznadenim policka ,,sihlasim®. Tymto
tkonom je obehovy list vramci modulu posunuty k vedicemu zamestnancovi obee/
Statutdrnemu organu obce.

V pripade, Ze vo finan¢nej operacii nie je mozné pokracovat alebo ju nie je mozné vykonat,
zodpovedny zamestnanec uvedie struéné doévody a finan¢nii operdciu zamietne oznalenim
policka ,,nesdhlasim®,



Po vykonani finan¢nej kontroly zodpovednym zamestnancom finanén(i operéaciu over
finan¢nou kontrolou na obehovom liste vedici zamestnanec obce/$tatutérny organ obee, ktory
zmluvu schvali, Ak veddci zamestnanec nema kompetenciu na jej schvélenie postupi ju
Statutarnemu orgénu obcee, ktory ju schvéli.

Po schvéleni je zmluva postipend na zvergjnenie zdkonnym spdsobom. Na obehovy list sa
dopi$e datum jej zverejnenia a oznalenim policka ,sthlasim“ sa presunie obehovy list do
vybavenych dokladov a schval'ovaci proces je ukonceny.

4. Faktiry st evidované v module ,,FAKTURY*, Zodpovedny zamestnanec po zaevidovani
faktury naskenuje faktiru spolu s prilohami a vystavi k nej krycf list.

Zodpovedny zamestnanec vykona finanéni kontrolu v zmysle ¢l. 7 a8 tejto smernice. Po
vykonani finan¢nej kontroly, kaZdy zamestnanec potvrdi jej vykonanie oznacenim policka
,sthlasim®, Tymto tkonom je kryci list vrédmci modulu posunuty k veddcemu
zamestnancovi obce/ §tatutdrnemu organu obce.,

Ak zodpovedny zamestnanec zisti, ze dodavka tovaru alebo sluZieb nie je v sulade s
fakturovanou sumou alebo neboli sluZby vykonané v silade s objedndvkou alebo zmluvou,
v tomto pripade oznadi, ¢ vo finandnej operacii nie je moZné pokradovat’ alebo ju nie je
mo¥né vykonat' a uvedie strutné dévody. Finantnt operéciu zamietne oznacenim politka
,,hesuhlasim®, priom do poznimky napife — ,vratenie faktiry dodavatelovi“ a v prilohe
priloZi list o vrateni faktary dodavatel'ovi.

Po vykonani finanénej kontroly zodpovednym zamestnancom finanént operaciu overi
finanénou kontrolou na krycom liste vedici zamestnanec obee/ $tatutdrny orgn obce, ktory
uhradu faktiry schvali. Ak vedici zamestnanec nema kompetenciu na schvélenie thrady
~ faktury postapi ju $tatutdrnemu organu obce na schvélenie.

Po thrade faktliry zodpovedny zamestnanec postipi faktiru s krycim listom a prisluSnymi
prilohami na zati¢tovanie.

Po tGhrade faktiry je faktira postipena na zverejnenic zdkonnym spdsobom. Na kryef list sa
uvedie datum jej zverejnenia a oznadenim politka ,suhlasim“ sa presunie kryei list
s faktirou a ostatnymi dokladmi do vybavenych dokladov a schvalovaci proces je ukoneny.

TRETIA CAST

¢l 11
Vykonavanie finanénej kontroly podl’a §8 zikona o financnej kontrole

1. Obec vo vztahu k finanénej operdcii, ktorou je poskytnutie verejnych financii,
vykondva finanént kontrolu podla §8 z4kona o financnej kontrole.

2. Obec po vzniku pravneho naroku prijimatela na poskytnutie verejnych financii
postupuje pri overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouzZitia
verejnych financii podl’a zakladnych pravidiel finanénej kontroly a auditu upravenych v § 20
a7 27 zékona o finan¢nej kontrole.

3. Finan¢nu kontrolu podla § 8 zdkona o finanénej kontrole vykonavaju

a) Statutirny organ obce alebo nim uréeny vedici zamestnanec a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pésobnosti podla rozhodnutia $tatutdrneho orgénu obee.
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4. Osoby vykondvajuce finandni kontrolu podla § 8 zdkona o finanénej kontrole
zodpovedaji za sprévnost overenia finannej operdcie, ktorou je poskytnutie verejnych
financii. Overenie vykondvaja postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole, Na
doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej dastou musia overit sulad so
skutofnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zédkona o finanénej kontrole a uviest meno a
priezvisko, podpis, ditum vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenie sthlasu alebo nesthlasu
s finanénou operaciou alebo jej Castou.

5.V pripade, ak pri finanénej kontrole podl'a § 8 zdkona o finan¢nej kontrole budd
zistené nedostatky, ktoré maji vplyv na poskyinutie verejnych financii t. j. déjde k
neposkytnutiu verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo bude
potrebné poskytnuté plnenie vymahat, ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, Ze
vystupom z finanénej kontroly bude schvalenie resp. neschvélenie finanénej operdcic
zodpovednym zamestnancom postupom podfa § 7 ods. 3 zdkona o finanénej kontrole, bude
sa musiet’ vypracovdvat a zasielat povinnej osobe aj ndvrh spravy a spriva z finandnej
kontroly podl'a § 22 zdkona o finanénej kontrole.

6. 'V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole buda
zistené nedostatky, ktoré nemajt vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z
finan¢nej kontroly bude schvélenie resp. neschvélenie finanénej operacie zodpovednym
zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zékona o finanénej kontrole. Névrh spravy a
sprava z finan¢nej kontroly podl'a § 22 zdkona o finanénej kontrole sa nebude vypracovavat.

7.V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 zakona o finan&nej kontrole nebudi
zistené nedostatky, vystupom z financnej kontroly bude schvélenie resp. neschvalenie
finanCne] opericie zodpovednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zékona
o finan¢nej kontrole. Sprava z finan¢nej kontroly podl'a § 22 zdkona o finanénej kontrole sa
nebude vypracovavat'.

8.  Finan¢na kontrola v pripade ¢l. 11 ods. 6 a 7 bude ukongena postupom podla § 7
zékona o finanénej kontrole. Osoby vykonavajice finandnii kontrolu potvrdia na doklade
stvisiacom s finanénou operdciou alebo jej Castou silad so skutoénosfami uvedenymi v § 6
ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole a uvedd povinné naleZitosti podla § 7 ods. 3 zdkona
o finanénej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, datum vykonania finanénej kontroly a
vyjadrenie sthlasu alebo nestGhlasu s finanénou operaciou alebo jej Eastou.

9.  FinanCni kontrolu podl'a § 8 zékona o finanénej kontrole vykondvajii spravidla tie
ist¢ osoby, ktoré vykonavaju finanéni kontrolu podl'a § 7 zdkona o finanénej kontrole.
CL12

Vykonavanie financnej kontroly podla § 9 zikona o finanénej kontrole

[. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly podla §9
zékona o finanénej kontrole je $tatutdrny orgin obce.

2. Statutdrny organ obce rozhodne, ktord finandn operaciu alebo ktoré jej Casti st
zamestnanci oprdvneni overit’ aj finanénou kontrolou podl'a §9 zdkona o finanénej kontrole, v
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rémci ktorej ziskaji ddkazy, preveria a zistia skutoCnosti, ktoré sa povazujii za potrebné na
Gdely overenia jej stladu so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona o finan¢nej
kontrole.

3. Statutirny organ obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe buda
zamestnanci vykondvat finan¢nd kontrolu na mieste.

4. Finanénd konirolu podla §9 zédkona o finanénej kontrole vykondvaju aspoil dvaja
zamestnanci obce na zdklade pisomného poverenia vydaného $tatutdrnym orgdnom obce
alebo nim pisomne splnomocnenym vedlicim zamestnancom.

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’.

a) identifikdciu os6b, ktoré si oprdvnené na vykon finanénej kontroly podla §9 zdkona o
finané¢nej kontrole,

b) identifikdciu pravnickej alebo fyzickej osoby, vktorej sa bude vykonédvat finanénd
kontrola podl'a §9 zakona o finanénej kontrole,

c) predmet finanénej kontroly podla §9 zakona o finan¢nej kontrole,

d) podpis $tatutdrneho organu obcee alebo nim splnomocneného vediceho zamestnanca,

) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Ak obec nemodZe zabezpeit vykonanie finanénej kontroly podla §9 zikona o
finanénej kontrole dvomi svojimi zamestnancami, méze finanénu kontrofu podla §9 zdkona o
finanénej kontrole vykondvat' starosta a aspofi jedna iné fyzickd osoba, ktor( schvali obecné
zastupitel'stvo uznesenim.

7. Obec mbze, pri dodrZani hospodarnosti, efektivnosti, d¢innosti a ucelnosti nakladania
s verejnymi financiami, na zdklade pisomnej zmluvy splnomocnit na vykon finan¢nej
kontroly podla §8 a §9 zékona o finandnej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory ma
odborné, persondlne a materidlne predpoklady na vykon finanénej kontroly. Iny orgin
verejnej spravy kona v mene a na tiéet obcee.

8. Na vykonédvanie finanénej kontroly podl'a §9 zédkona o finan¢nej kontrole a na tkony
stivisiace s vykonanou finanénou kontrolou sa pouZiju zékladné pravidlé finan¢nej kontroly a
auditu podl'a §20 aZ 27 zakona o finanénej kontrole.

9. Vykonanim finan¢nej kontroly podla §9 zikona o finanénej kontrole nezanikd
povinnost’ vykonat aj finanénii kontrolu podl'a §7 zédkona o finan¢nej kontrole.

C1. 13
Spolo¢né ustanovenia

1. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené poruenie finan¢nej discipliny podla
zékona &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon ¢. 523/2004 Z. 2.%),
zodpovedni zamestnanci obce, ktor{ prislugnt finanénu kontrolu vykonali vypracujd ndvrh na
zadatie sprdvneho konania, ak tak ustanovuje zédkon &. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na
zadatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumenticiou, predloZia prisluinému
spravnemu organu.
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2. Ak je pri vykone finanénej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného ¢inu,
priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu (napr. podozrenie zo spéchania
trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinécii pri vergjnom obstardvani a verejnej draZbe
apod., Statutirny orgén obce alebo nim povereny zamestnanec, zabezpedi ozndmenie takéhoto
podozrenia organom prislugnym podl'a Trestného poriadku alebo podla osobitnych predpisov.
Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j. ak by mohlo déjst k
zmareniu trestného konania alebo iného konania podlPa osobitného predpisu, v navrhu
Ciastkove] spravy/spravy a v Giastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej finanéne;
kontroly/finanénej kontroly na mieste neuvadzaj.

3. Ak je pri vykone finanénej kontroly zistené porusenie inych pravnych predpisov,
Statutdrny orgin obce alebo nim povereny zamestnanec, ozndmi toto zistenie prislunym
organom pre potreby d’al¥icho konania (napr. Protimonopolny tGrad SR, Urad pre verejné
obstaravanie, Finanéné riaditel’stvo SR).

W
CL11
Ziverefné ustanovenia

1. Vnutorny predpis je sGdastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem
predmetného vnitorného predpisu tvoria:

a) Vnutorny predpis o vedeni UiCtovnictva a obeh Gétovnych dokladov

b) Vnitorny predpis upravujaci spdsob Gétovania, ocetiovania a odpisovania majetku

c) Zasady evidencie, zaradovania, vyradovania a likvidacie majetku

d) Zasady vykonéavania inventarizécie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavizkov
e) Zasady pre tvorbu a ¢tovanie opravnych poloziek

f) Zasady pre tvorbu, vykazovanie auctovanic rezerv

£) Vnttorny predpis upravujuci vedenie pokladnice

h) Vnutorny predpis upravujici poskytovanie cestovnych nahrad

ch) Vnatorny predpis o socidlnom fonde

1) Vnutorny predpis o stravovani

j) Vnutorny predpis o reprezentaénych a propagaénych ucelov

k) Vnutorny predpis o archivacii

1. Vnutorny predpis podlieha aktualizicii podla potrieb a zmien kompetencii a
zodpovednosti. Zmeny sa vykondvaju vydanim jej dodatku alebo vydanim nového vautorného

predpisu.

2. Vnutorny predpis je zdvdzna pre vietkych zamestnancov a jej nedodriiavanie bude
hodnotené ako poruSenie povinnosti zamestnanca,

3. Vnutorny predpis je platny diiom schvalenia §tatutarnym organom obce a uéinna od
1.1.2026.
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Priloha é. 1
VZORY DOKLADGV SUVISIACICH S FINANéN\?MI OPERACIAMI;

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednivka na obstaranie tovarov a sluzieb

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim ~ nesihlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finanénou operdciou suhlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

2. Kryeci list k formuldru na zabezpecenie verejného obstardvania

Finan&éna kontrola bude realizovand nasledovne:

S finanénou operaciou sthlasim - nesihlasim */

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

Meno a priezvisko zamestnanca;

Datum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesfhlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

Finanénd kontrola bude realizovana nasledovne:

S finanénou operaciou sthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa preiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan¢nou operaciou stihlasim - nesthlasim */




*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priczvisko veduccho zamestnanca:

Déatum, podpis:

4, Pracovna zmluva, dohody o pricach vykondvanych mimo pracovného pomeru,

vymenovanie, ozniamenie o vy§ke a zlozeni funkéného platu

Finanénd kontrola bude realizovana nasledovne:

S finanénou operaciou stthlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesthlasim *

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Détum, podpis;

5. Pokladni¢ny doklad (prijmovy a vydavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finanénou operdciou suhlasim - nesihlasim *#/

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finanénou operéciou sGhlasim - nesGhlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Détum, podpis:

6. Ziadost’ o preddavok

ZIADOST O PREDDAVOK

Meno a priezvisko Ziadatela: .......coocveveciveniee e
OrganizaCny ULVAL ...icovvvevverceeiieenirinereneesseessssesssesssesssessssssssans

Ziadam o vyplatenie preddavku finanénej hotovosti Vo VYEKE: ....vmvvreeerrverrerirennnne

Na udely:
B TCRLY Y 1ortis ittt e et

.............................................................................................................. R R R T P T TR TS

Podpis zamestnanca: ..........ccceveerveennnns
D&UumM: ..cococveirieeiirerecec e,
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Stuhlas s vyplatenim preddavku:

S finan¢nou operaciou sihlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa prediarknite

S finanénou operéciou stihlasim - nesthlasim
*/

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vedliceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Détum, podpis:

7. Prikaz na tuzemski a zahrani¢na pracovniu cestu

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Podmienky vykonu pracovnej cesty schvalil a vykon préce je v stilade s dohodnutym druhom

prace:

S finan¢nou operaciou suhlasim - nesthlasim
*

*/ nehodiace sa pre&iarknite

S finan¢nou operdciou sthlasim - nesthlasim
#

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca.

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

Vyhétovanie pracovnej cesty schvalil:

S finanénou operaciou sihlasim - nesthlasim #/

*/ nehodiace sa prediarknite

S finanénou operéciou suhlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa pre¢iarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vedliceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Détum, podpis:

8. Likvidaény list faktury/platobny poukaz/kryei list faktiry

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Sthlas s uhradenim faktary:

S finanénou operaciou sthlasim - nesthlasim
¥

S finan¢nou operdciou sthlasim - nestthlasim
*f

*/ nehodiace sa prediarknite
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*/ nchodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vedlceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

9. Zapis o zaradeni majetku, zipis o vyradeni majetku

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finanénou operaciou suhlasim - nestihlasim
#/

*/ nehodiace sa prediarknite

§ finan¢nou operdciou stihlasim - nestuhlasim
*/

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vedtceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

Datum, podpis:
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Priloha ¢. 2

Zoznam osdb vykonavajtcich zédkladnu finanént kontrolu:

Meno a priezvisko

Zvereny usek /pracovné ¢innosti/

1.0s0ba

PaedDr. Marek Petiadko
Starosta obce

vietky doklady podlichajuce financne;
kontrole

2.0s0ba

Ing. Denisa Krempaska

faktary, zmluvy, objednavky, pokladniéné
doklady, mzdové  doklady, dotécie,
majetkova agenda

3.0s0ba

pokladni¢né doklady, vymery dane, TKO —
Katarina Gasparikova rozhodnutia, stavebna agenda
4. osoba

Lubomira Svecova

pokladni¢né doklady, zmluvy, objednavky,
stavebnd agenda, faktary,

Priloha é.3

Vzor Spravy z administrativne] finanénej kontroly

OBEC SURIANKY, Surianky 54, 951 26, ICO 00308498
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SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
ktor4 bola vykonana podl'a § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o

zmene a doplneni niektorych zékonov

Oznacenie kontrolovanej 0soby : .cueecereesaersness ceessasssassens

Predmet administrativnej finan¢nej kontroly :
Napr.

Poskytnuta doticia v zmysle VZN &. ....... o poskytovani dotdcii z rozpoc¢tu obce.

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finanénou operéciou sthlasim - nesthlasim */

| */ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finanénou operaciou stihlasim - nesthlasim */

*/ nehodiace sa prediarknite

Meno a priezviske vedicecho zamestnanca:

Détum, podpis:

(meno a priczvisko) POdpPis @ .oeevvviveereeieeerereceeene diia oo

Zavery administrativnej finanénej kontroly :

Pri administrativnej finanénej kontrole neboli zistené Ziadne nedostatky.

Zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahujicich sa k predmetu administrativnej financnej

kontroly: '

1) doklad o pravnej subjektivite Ziadatel'a (napr. rozhodnutie o zéapise do prisluincho
registra, resp. vypis z prislusného registra; fyzické osoby -- podnikatelia predkladaja
zivnostenské alebo iné opravnenie na podnikanie)

2) ziadost o poskytnutie doticie

3) zmluva o poskytnuti dotécie

4) vylétovanie poskytnutej dotdcie / k nahliadnutiv/




Datum vyhotovenia spravy z administrativnej finanénej kontroly: ....cccocvveciivvnncn.

Podpis zamestnancov, ktori vykonali administrativou finanéni kontrolu:

Meno a priezvisko : podpis ;

.........................................................................................

.........................................................................................
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